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本课程主要内容

PPT常用操作

汇报用PPT的设计与制作

中学历史课日常教学PPT的设计与制作

导论



本课程成绩评定方式

说课PPT
作业

日常教学
PPT作业

平时
成绩

总成
绩



       课件（Courseware）是在一定的教学理论、学习理论指

导下，以计算机技术、多媒体技术和通信技术为基础，为完成

特定的学习目标而设计的，能反映某种教学策略和教学内容的

计算机软件。



课件类型可按使用目的分类；按制作结构
分类；按要实现的功能分类……

1. 演示型

2. 自主学习型

3. 模拟实验型

4. 教学游戏型

5.  资料工具型

功
能
分
类



课件设计制作的基本原则：

1.教育性原则：根据对象确定教育目标、方法。

2.科学性原则：内容科学无误。

3.技术性原则：画面清晰，表达方法多样。

4.艺术性原则：发挥艺术感染力，风格和谐，美观

大方。



1.情境分析：给谁看？要达到什么目的？……

2.结构设计：内容有哪些？如何建立逻辑框架？……

3.撰写美化：如何组织材料？怎样灵活运用图形？……

4.演示汇报：怎样口头表达你的思想？如何合理地利用幻灯

片？……



灵活运用图形



灵活运用图形



我的文字过多，怎么办？

灵活运用图形



灵活运用图形

我的文字过多，怎么办？



灵活运用图形

运用图形，巧妙排版



灵活运用图形

运用图形

巧妙排版



运用图形，巧妙排版

灵活运用图形



灵活运用图形

图形>图表>文字



灵活运用图形

图形>图表>文字



灵活运用图形

图形>图表>文字



灵活运用图形



PPT整体设计原则

PPT常用高级技巧

PPT的辅助技术
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3
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确定一个与主题内容相符的PPT背景模板

完善PPT关键页框架——封面页

一、PPT整体设计原则

完善PPT关键页框架——目录页

完善PPT关键页框架——正文页



一、PPT整体设计原则

1、确定一个与主题内容相符的PPT背景模板

亮室浅色背景；暗室深色背景。



一、PPT整体设计原则

有专业特色，主题突出

2、完善PPT关键页框架——封面页



传统型目录

一、PPT整体设计原则

3、完善PPT关键页框架——目录页



图文型目录

一、PPT整体设计原则

3、完善PPT关键页框架——目录页



图示型目录

一、PPT整体设计原则

3、完善PPT关键页框架——目录页



表达技巧：简洁页面，突出重点

一、PPT整体设计原则

4、完善PPT关键页框架——正文页



一、PPT整体设计原则

表达技巧：多文字的处理，层次分明。

4、完善PPT关键页框架——正文页



一、PPT整体设计原则

表达技巧：图表化，可视性强

4、完善PPT关键页框架——正文页



一、PPT整体设计原则

表达技巧：图表化，简洁明了

4、完善PPT关键页框架——正文页



排版技巧：多文字排版，合理布局。

一、PPT整体设计原则

4、完善PPT关键页框架——正文页



一、PPT整体设计原则

4、完善PPT关键页框架——正文页

排版技巧：多文字排版，图文搭配。



一、PPT整体设计原则

格式 幻灯片设计 选择系统自带母版

背景 填充效果 图片 选择图片 在电脑中选择图片格式

选择“应用”，只应用于本张幻灯片；
选择“全部应用”，应用于所有幻灯片

操作技巧：选择图片作为背景模板。



一、PPT整体设计原则

插入 图片 来自文件

背景 填充效果 图片 选择图片 在电脑中选择图片格式

选择“应用”，只应用于本张幻灯片；

插入 图片 艺术字 选择一种艺术字样式，编辑文字；
使用右键调出“艺术字工具栏”加工修改。

操作技巧：图片和艺术字搭配，制作封面页。

在电脑中选择图片（该页面中图片可移动）

加入图片的两种方法:

加入艺术字的方法:



一、PPT整体设计原则

插入 图片 自选图形

选好后，在页面画出自选图形；

使用右键调出 “设置自选图形格
式”加工修改。

操作技巧：图片、文字和自选图形的搭配，制作目录页。

加入自选图形的方法:



一、PPT整体设计原则

右键调出“设置文本框格式”，设置并加工文本框。

操作技巧：巧用文本框



一、PPT整体设计原则

通过屏幕下方快捷工具栏设置阴影、三维效果等。

操作技巧：巧用文本框



一、PPT整体设计原则

绘制自选图形

插入 表格 “格式”菜单调出“设
置表格格式”

或右键调出

操作技巧：善用自选图形或图表



一、PPT整体设计原则

插入 图片

右键调出“图片工具栏”

（或复制粘贴图片至当前页面）

操作技巧：搭配图片



一、PPT整体设计原则

善用各样小工具，把无趣的文字变为美丽的PPT吧！

返
回
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超级链接

动画制作

二、 PPT常用高级技巧

影音编辑

各种便捷操作



二、 PPT常用高级技巧

1、超级链接



二、 PPT常用高级技巧

1、超级链接

选中对象后，右键调出“超链接”，设置超级链接。

选中对象后，右键调出“动作设置”，设置并美化超级链接。

设置超级链接，并可修改按钮样式。自选图形插入 动作按钮

操作技巧：三种方法

下一页



二、 PPT常用高级技巧

1、超级链接

右键调出“超链接”

右键调出“动作设置”



二、 PPT常用高级技巧

2、动画制作

学会做动画，让你的课件动起来！

让你的课件             起来！动



二、 PPT常用高级技巧

2、动画制作

幻灯片放映 自定义动画 或选中对象后右键调出“自定义动画”

，共有四种效果：

进    入
强    调
退    出
动作路径

该对象进入页面的效果
该对象实现特效，以引起注意
该对象退出页面的效果
该对象实现移动效果

操作技巧：巧用自定义动画的四种效果



袁     

绍

曹     操

袁绍

曹操

官
渡
之
战

官渡
之战

二、 PPT常用高级技巧

2、动画制作 进 入 擦除 设置开始方式、方向等



二、 PPT常用高级技巧

2、动画制作

袁绍

曹操

进 入 阶梯状 设置开始方式、方向



刀币 布币 楚国钱币

二、 PPT常用高级技巧

2、动画制作 动作路径 设置路径 设置开始方式



左边这个效果是怎么实现的呢？请思考

动作路径 设置路径为”向右”，调整路径长度

效果选项



二、 PPT常用高级技巧

2、动画制作

强调 放大/缩小

第5课 美丽的边疆

退出渐变；进入 渐变；

再
看
看
这
个
效
果…

…



二、 PPT常用高级技巧

3、影音编辑

武昌起义

观看影片：

”武昌起义“



二、 PPT常用高级技巧

插入 影片和声音 文件中的影片 选择影片，设置播放方式；

右键单击影片 自定义动画 效果选项

操作技巧：插入影片，并设置播放效果

若要在未播放时隐藏影片：



二、 PPT常用高级技巧

3、影音编辑

插入 影片和声音 文件中的声音 选择声音，设置播放方式

操作技巧：在页面中添加声音

若要隐藏声音图标：

右键单击



二、 PPT常用高级技巧

3、影音编辑

右键单击

若要在指定页面范围播放声音：

自定义动画 效果选项



二、 PPT常用高级技巧

4、各种便捷操作

选中某一文本或图形对象，右键单
击，“设置自选图形默认效果”，
可使后续输入的文本格式（字体字
号等）或图形对象格式（色彩等）
与此次设置保持一致。



二、 PPT常用高级技巧

4、各种便捷操作

“格式刷”

设置好某一文本格式后，选中该文本，单击格式刷，再以鼠标（已
变成刷形）点其他文本对象，可改变其他文本对象格式；双击格式
刷，可不限次使用。

返
回



三、 PPT的辅助技术

已有视频的截取与合并

从网络下载视频

视频格式的转换

1

2

3

4 善用网络资源



三、 PPT的辅助技术

推荐软件：QQ影音

实现精确视频的截取
和重新合并。

1、已有视频的截取与合并



三、 PPT的辅助技术

2、从网络下载视频资源

使用下载软件，如迅雷；土豆网或优酷网
的视频需安装其客户端；不能下载的视频
用录屏软件。

推荐录屏软件：超级录屏



“录制方式”：选择”全屏录制““窗口录制”或“自定义区域录
制”。
“保存位置”：选择录制文件的保存位置。
“视频格式”：选择录制的格式，如果想省空间，可以选择Flv
格式，如果想要高质量，可以选择AVI格式。
“录制声音”：选择录制的模式。
“录制鼠标”：选择录制或不录制鼠标。
 
 按F3键开始/停止录制。或者按“开始录制”按钮也可。

三、 PPT的辅助技术

2、从网络下载视频资源



三、 PPT的辅助技术

3、视频格式的转换

推荐软件“格式工厂”



1. 国家基础教育资源网  http://www.cbern.gov.cn

2. 中国中小学教育教学网  http://rc.k12.com.cn

3. 中学历史教学园地  http://www.zxls.com/

4. 人民教育出版社  http://www.pep.com.cn/

5. 中国文化研究院  http://cn.chiculture.net/

6. 基础教育教材网-北师大版

   http://gbjc.bnup.com/index.php?id=14&my_index_id=2328

三、 PPT的辅助技术

4、善用网络资源

推荐几个网站


